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Tato Smernica upravuje pravidla na vykon ¢innosti Tajomnika a Sekretara CPS,
ako aj stanovuje pravidla na zasadania Predstavenstva CPS nasledovne:

Clanok 1.
Kancelaria CPS

1. Kancelaria CPS (d’alej len Kancelaria) je vykonny organ CPS. Organizuje a pripravuje
zasadania organov CPS, zabezpecuje administrativnu a servisnu ¢innost’ celého CPS a jeho
organov.

2. Kancelaria je miestom vykonu prace Tajomnika CPS a sekretara CPS.

3. Na cele Kancelarie CPS je Tajomnik CPS, ktory riadi pracu kancelarie podl'a pokynov
a nariadeni Predstavenstva a Vrchného cechmajstra.

4. Vykon prace Tajomnika sa riadi illohami vyplyvajiacimi z:
a) Hlavnych tloh CPS prijatych Snemom CPS
b) Uzneseni Predstavenstva CPS
c) Operativnych tloh danych Predstavenstvom CPS a Vrchnym cechmajstrom.

5. Pracovnici Kancelarie cechu vykonavaju svoju ¢innost’ na zédklade pisomnej pracovnej
zmluvy s Cechom podlaharov Slovenska podpisantt Vrchnym cechmajstrom na zaklade
rozhodnutia Predstavenstva CPS.

6. Kancelaria CPS je administrativna miestnost’, ktor1 podl'a potreby pre tieto ucely
prenajima Cech podlaharov Slovenska, na zédklade rozhodnutia Predstavenstva a schvalenia
Snemom CPS.

7. Pracovnici Kancelarie CPS st povinni zabezpecovat’ finan¢né prostriedky formou
ziskavania Partnerov CPS tak, aby finanénymi prostriedkami takto ziskanymi boli vykryté ich
mzdové naklady.

Clanok 2.
Tajomnik CPS

1. Tajomnik CPS (d’alej len Tajomnik) je vykonny orgén CPS.

2. Doba platnosti pracovnej zmluvy funkcie Tajomnika je platna odo dia schvalenia
Snemom CPS po najblizs§i Snem CPS.

3. Odmena Tajomnika vyplyva z Uznesenia prisluSného Snemu CPS a je vyplacana na
zéklade predlozenej faktary od Tajomnika 1-krat za ukon¢eny mesiac.
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4. Tajomnik vykonava ¢innosti vo svojom mene, a ak je potrebné pridava k nim peciatku
CPS s ¢iselnym oznacenim ,,1.

5. Ak vydava alebo posiela list v pravomociach alebo v mene Vrchného cechmajstra
(d’alej len VC), tento list podlieha schvaleniu VC. Uvadza tam meno a funkciu VC, podpisuje
sa Tajomnik svojim menom. Pri podpise uvedie ,,v zastipeni“ a podla potreby dokument
opatri peciatkou ,,1°.

6. Na e-mail komunikaciu pouziva adresu meno@cechpodlaharov.sk.

7. Pisomné dokumenty, ktoré su v pravomoci VC vydava a posiela priamo VC a podl'a
potreby opatri dokument peciatkou ,,2%.

8. Tajomnik predklada vysledky svojej ¢innosti a splnenie zadanych tloh na najblizSom
zasadani P-CPS alebo po uplynuti zadaného terminu.

9. P-CPS ma pravo uznesenim pozastavit’ vyplacanie odmeny Tajomnikovi CPS pri
nesplneni zadanej ulohy z P-CPS:
Clanok 3
Sekretar CPS
1. Sekretar CPS je vykonny organ Kancelarie CPS.
2. Sekretar vykonava svoju ¢innost’ na zaklade pisomnej pracovnej zmluvy s Cechom
podlahérov Slovenska podpisani Vrchnym cechmajstrom, na zdklade rozhodnutia

Prestavenstva.

3. Vyska finan¢nej odmeny Sekretara vyplyva z uznesenia Predstavenstva CPS a je
vyplacana na zéklade Sekretarom predloZenej fakttry 1-krat za ukonceny mesiac.

4. Doba platnosti pracovnej zmluvy funkcie Sekretar je platna odo dna schvalenia P-CPS
po najblizsi Snem CPS.

5. Ulohy Sekretara s dané platnymi Stanovami CPS.

6. Sekretar predklada vysledky svojej ¢innosti a splnenie zadanych tilloh na najblizSom
zasadani P-CPS alebo po uplynuti zadaného terminu.

7. Predstavenstvo CPS ma pravo uznesenim pozastavit’ vyplacanie odmeny Sekretarovi
CPS pri nesplneni zadanej ulohy z P-CPS alebo pri neplneni tloh vyplyvajucich zo Stanov
CPS.
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Clanok 4.

Hospodarske pravomoci Kancelarie CPS

1. 'V pravomoci Kancelarie je uhradzat’ faktary a platit’ operativne vydavky CPS na
zéklade dispozi¢ného prava k uctu CPS a v stlade s platnym Rozpoctom CPS na prislusny
rok, ak tento vydavok neprevysuje schvaleny rozpocet.

2. Dispozi¢né pravo k bankovému tétu CPS (Stanovy CPS 9.3.9.) ma Vrchny
cechmajster a Kancelaria CPS, ktora sa sklada z Tajomnika CPS a Sekretara CPS. Na vsetku
pisomnt komunikaciu s bankou st potrebné 2 podpisy 0s6b s tymto dispoziénym pravom
sucasne.

3. Prekrocenie limitu prislusného rozpoc¢tu CPS alebo vydavky nezahrnuté v Rozpocte
CPS, vyZaduju odsuhlasenie P-CPS.

4. Vydavky Kanceldrie, ktoré prevysia Rozpocet CPS alebo nie s zahrnuté v Rozpocte
CPS, m6zu byt dodato¢ne odsuhlasené P-CPS na jeho najblizSom zasadnuti, najneskor vSak

do konania Snemu CPS.

5. Celkova suma na prevysenie rozpoc¢tu na operativne a nepredvidané vydavky
Kancelarie oproti rozpoctu je stanovend sumou 200,- €/rok.

6. Sekretar predklada na zasadaniach P-CPS stav u¢tu CPS ku diiu zasadania a pohyby
na Ucte od posledného zasadania P-CPS aj s komentarom vzhI'adom na platny Rozpocet CPS.
Clanok 5.
Operativne vydavky Kancelarie CPS

1. Vydavky na chod Kancelarie (kancelarske potreby a pomdcky).

2. Vydavky spojené s usporiadanim akcii CPS (Snem, skolenia, stretnutie ¢lenov, P-CPS,
Partnerov, Gestorov) — ob¢erstvenie, prenajom priestorov a pod.

3. Vydavky spojené s WEB strankou CPS.
4. Vydavky spojené s telefonickym a internetovym pripojenim CPS.
5. Vyplécanie ndhrad za cestovné a za vykonanie Odborného posudku CPS v stlade

S prisluSnymi osobitnymi Smernicami CPS.

Clanok 6.
Zasadania Predstavenstva CPS
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1. Zasadania Predstavenstva CPS (d’alej len P-CPS) zvolava Kancelaria na zaklade
schvaleného Planu zasadani P-CPS minimalne 7 pracovnych dni pred jeho konanim.

2. Zasadanie P-CPS sa kona len v pripade G¢asti nadpolovi¢nej va¢Siny jeho ¢lenov.
3.V pripade nepotvrdenia ucasti nadpolovic¢nej vacsiny ¢lenov P-CPS, Kancelaria zrusi
termin zasadania a vyty¢i v spolupraci s Vrchnym cechmajstrom ndhradny termin.
Clanok 7.

Zaverefné ustanovenie

Tento Organiza¢ny poriadok schvélilo Predstavenstvo Cechu podlaharov Slovenska na
svojom zasadani dita 1.3.2017 s Gi¢innost'ou odo dia schvalenia.

V Nitre, dha 22.02.2018

Jozef Mokry
Vrchny cechmajster CPS
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